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ZARZADZENIE DYREKTORA NR 10/2009
%7 DNIA 16.12.2009 r.
w sprawle: przeprowadzenia 1inwentaryzacji rocznej droga
spisu z natury, potwierdzenia sald i weryfikacji.

Na podstawie: ustawy 2z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. Z 1994 r. Nr 121 poz. 591 z pdiniejszymi zmianami) oraz
Rozporzadzenia Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 5
listopada 1999 r. W sprawie zasad ewidenciji materialdw
bibliotecznych (Dz. U. 2z 1999 r. Nr 93, poz. 1077 z péiniejszymi
zmianami) zarzadzam co nastepuje:

& 1
Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacjl droga spisu z natury:

a) wszystkich skladnikéw majgtku czyli podstawowych oraz, ujetych
w ewidencji ilosciowo - wartosdciowej 1 ilosciowe]j, pozostaiych
$rodkdéw trwalych w nastepujgcych obiektach:
M lokal GBP w Kolbudach, ul. Staromtyhska 1
~ osoby materialnie odpowiedzialne za ksiegozbidr: Alicja
Kusmierz, Joanna Plak, Bozena Szpadzik,
- osoba materialnie odpowiedzialna za pozostale skladniki
majgtku - Bozena Szpadzik,
B 1ockal GBP - filii w Pregowie, ul. prof. Bronistawa Bukowskiego
20
- osoba materialnie odpowiedzialna za ksiegozbidr - Barbara
Sotczyk,
- osoba materialnie odpowiedzialna za pozostale skladniki
majatku - Bozena Szpadzik.

(Na arkuszach spisu z natury nalezy spisa¢ wszystkie skladniki
majatku GBP zaznaczajac sposrdd nich te, ktdére zdaniem komisji
powinny by¢ zlikwidowane. Na osobnych arkuszach nalezy spisac¢ obce
sktadniki majatku.

Wykaz przedmiotdw, ktodérych nie nalezy spisywad¢ ze wzgledu na
niska wartosg, krédtki okres uzytkowania lub state, trwale
zamontowanie stanowli ZARLACZNIK Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.)

b) $rodkéw pienieinych w gotdéwce — kasa GBP.

&2
Przeprowadzenie inwentaryzacji droga potwierdzenia sald 3Srodkéw
pienieznych zgromadzonych  na rachunku bankowym, naleznosci,

zobowiazah oraz powilerzonych kontrahentom wiasnych skladnikoéw
majatkowych.

&3
Przeprowadzenie inwentaryzacji drogg weryfikacii dla naleznosci
spornych 1 watpliwych =z pracownikami, naleznosci 1 zobowigzan
publicznoprawnych i kapitaildw.



&4
Ustalenie wartosci zbiordw biblictecznych w drodze weryfikacii
wartosci wykazywanej w ewidencji sumarycznej 1 szczegdiowe]
bibliotek z wartos$cia wykazywang na koncie ewidencji majatkowe].

&5
Inwentaryzacje z & 1-4 nalezy przeprowadzi¢ w/g stanu na dzien
31.12.2009 r.

&6
Termin inwentaryzacji dla 3Srodkéw pienieznych w  gotdwce 1 na .
rachunkach bankowych wyznaczony jest na dzien 31.12.2009 r.
natomiast dla pozostatych rodzajéw skiadnikéw majatku do dnia
15.01.2010 r.

&7
1. Do przeprowadzenia spisu 2z natury wymienionych skladnikéw
majatkowych wyznaczam Komisje Inwentaryzacyjna w nastepujacym
sktadzie: '

1. Przewodniczacy - %ukasz Sieradzki
2. Cztonek — Alicja Kusmierz
3. Czlonek - Joanna Plak

2. Inwentaryzacji w drodze uzyskania potwierdzenia sald i w drodze
weryfikacji dokona Gilowny Ksiegowy.

&8
Oscby powolane do inwentaryzacji ponosza peina odpowiedzialnosé za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami jed
przeprowadzenie.

&9

Arkusze spisowe pobierze przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej
w ksiegowosci.

&10

Ostateczny termin rozliczenia wynikdéw inwentaryzacji wyznaczam na
dzienn 15.01.2010 r.
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ZAEACZNIK NR 1
DO ZARZADZENIA DYREKTORA Nr 10/2009
Z DNIA 16.12.2009 r.
w sprawie : przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej droga spisu z
natury, potwierdzenia sald 1 weryfikacji.

Wykaz przedmiotdw, ktoérych nie nalezy umieszcza¢é na arkuszach
spisowych:

B wykladziny, wycieraczki

8 7aluzje, firany, zaslony, rolety,

M kosze na $mieci, wiadra, miotly, szczotki, pedzle
Bzlewy i umywalki, ‘

B materialy biurowe,

M wyroby ze szkla, sztuéce, talerze, miski

B 7yrandole, lampy stanowiace stale os$wietlenie, przedluzacze -
rozgatezniki

B serwety, obrusy,
M miotki, miary, szpachelki, sSrubokrety,
B dyskietki, piyty CD.
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