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Zarzadzenie Dyrektora Nr 6/2010
z dnia 14.09.2010 .

w aprawie ustalenia procedur kontroli zarzadezej orar preeprowadzania oceny celowosci saciagania
zobowigzan finansowych 1 dokonywania wydatkow w Gminngj Bibliotece Publicznej.

Na podstawie ar. 40 ust 1 ustawy z dnia 27 sicrpnia 2009 r. o finansach publicznyeh 7z {Lj.Dz.U. z
2009 r. Nr 157, poz. 1240 z poin. zm.) ustala sig, co naslepuje:

§1

Wprowadzam w Zycie ,,Procedury kontroli zarzadeze] oraz przeprowadzania oceny celowosei
zaciqgania Zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkéw w Gminnej Biblioteee Publiczme)™
slanowigce zalacznik Nr 1 do ninigjszepo zarradzenia.

§2
Zobowiazuje pracownikow do zapornaiia sie z @esdciy procedur.

§3

Zarzadzenie wehodzl w rvcie z dniemn 14.09.20] O,
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Dyrektora Nr 6/2010
Z dnia 14.09.2010 r.

Prucedury kontroli zarzadezej oraz przeprowadzania oceny celowosci zaciagania zobowiazan
(inansowych i dokonywania wydatkéw w Gminnej Bibliotece Publiczne;:

1. Zapewnicnic funkcjonowania adekwarnej, skurecznej i efektywnej kontroli zarzgdesej oraz
adpowicdzialnoesl za calodd pospodarki finansowe| (hninnej Bibiioteki Publiczne) nalery do
obowigzkdw dyrekrora.

e

Podejmuje on wirysikie oslalecme decyzie i podpisuje dokunienty zwigzane z
gospodarowaniem érodkami | operacjami finansowymii.

3. Odstgpstwo od zasady zawarle] w ust. 2 jest mozliwe jedwnie wyjatkowo w Urybie imiennego
upowaimienta wydanego price dyreklora w konkretnej sprawie [ub okreglonigo rodzaju
Spraw.

4, Komecznosdd poniesienia wydarku ze srodkéw Gininng Biblioleki Publiczngj pracownicy
zgtaszajq dyrekrorow] w celu nzyskania wstgpne] oceny Dyrektora GBP co do celowodci jego
poniesienia. Dyrekior na dokumeneie w sprawie (upowainieniu, wniosku, pedaniv ilp.)
stwierdes cey akeepiije celownsé poniesienia tego wydatku.

3, Dwrektor dokonuje nasigpnie, w uzgodnieniu z Gldwnym Ksicpowym, oceny gospodarmodei i
legalnosci wydalku. Wyrazem takiej oceny jest parafowanie dokumentu kierowanego do
jrodpisu dyrekrora,

6. Gléwny Ksicgowy swoun podpisem zlodonym na dokumencie dotyczacym danej operacji

linansowe] obok pedpisu dyrektor (Tub pracownika wiasciwepo raeczowo) stwierdza, ze:

- nic zglasza zastrzezen do prredstawione] przcz dyrektor (lub wlasciwyeh rreczowo
pracownikdw) oceny prawidlowosel menyioryezne| tej Dﬁ-ural:ji i jgj Zgodnosci z prawem,

- niw 7plasza zastrzezen do kompletnodei orar formalno-rachunkowe) recielnoscd i
prwidlowoici dokumentow, dotyezacych Lej operacii,

- zobowigzama wynikajace 7 operacji mieszeza sie w planie finansowym a instytucja posiada
érodki [inansowe na ich pokrycie.

7. Glowny ksiggowy w razie ujawnienia nieprawidtowosci w zakresie okreglonym w ust. 6,
rwracd dokument dyrektarowi (lub wlasciwenu rreczown pracownikowi) a w ruzic nic
usunigeia nicprawidtowoscl odimawia jego podpisania. informujac o przyczynach dyrckiom,
Dyrekior moie wydad w lormic pisemnej polecenie realizacji operacji.



W celu realizacii swoich zadafh Oldwny Ksiggowy ma prawo:

- zada¢ od pracownikdw udziclenia w forniie usinej lub pisemngj niczbednych informacii {
wyjasnier, jak rowniez udosigpniania do wplgdu dokumentéw i wyliczen bedacyeh Zrodlem
tvch informacii i wyjadnien,

- wnioskowaé do dyreklora o okreflenic trybu, wedlug kidrego mzja byé wykonane prace
niezbgdne do zapewniema prawidiowosci gospodarki finansowe) oraz ewidenc)i ksigpowej,
kalkulacji koszrow i sprawcalawceroder Tinansowe;.

Podpis d}'Ti:ktﬁra omacza, ze przeprowadzono oceng celowosei i legalnosci zacingniciego
zobowigzama Tinansowepo i dokonywancgo wydathu ze srodkow Gminnej Bibliotek:
Publicanej, 7astosowano przewidzianc praweill wymogi, ryby i procedury, w tym przepisy o
udzieleniu zamdwienia publicznego oraz wewngtrzne) kontroli finansowej.

10. Dyreklor w mmach sprawowanewo nadeord i kontroli nad calodciy gospodarki Finansowe)
Gminnej Biblioleki Publicznej dokonuje oceny:

« przehiegn wykonania zadan,
« prawidlowoscl wykorzystania Srodkow finansowych, w tvm olrzymanych dotacp,

- czy dokonywane wydalki odbywajq sie w granmicach kwol okreslonych w planie finansowytm,
zgodnie z planowanyin przeznaczentem, w sposah celowy i oszozedny.

11, W razie potrzeby Dyrekior podejmuje kroki zmicrzajace do przywrocenia prawidlowosci

dziatania.



