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w sprawie:

ZARZ¥DZENIE DYREKTORA NR 9/2003
Z DNIA 18.12.2003 r.

przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej
drog¹ spisu z natury, potwierdzenia sald i
weryfikacji.

Na podstawie: ustawy z dnia 29 wrzeœnia 1994 r. o
rachunkowoœci (Dz. U. Z 1994 r. Nr 121 poz. 591 z
póŸniejszymi zmianami) oraz Rozporz¹dzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 5 listopada
1999 r. w sprawie zasad ewidencji materia³ów
bibliotecznych (Dz. U. z 1999 r. Nr 93, poz. 1077 z
póŸniejszymi zmianami) zarz¹dzam co nastêpuje:

& l

Przeprowadzenie rocznej
natury:

inwentaryzacji drog¹ spisu z

a) wszystkich sk³adników maj¹tku czyli podstawowych
oraz, ujêtych w ewidencji iloœciowo - wartoœciowej i
iloœciowej, pozosta³ych œrodków trwa³ych w
nastêpuj¹cych obiektach:
8 lokal GBP w Kolbudach, ul. Starom³yñska 1
- osoba materialnie odpowiedzialna za wszystkie
sk³adniki maj¹tku - Bo¿ena Szpadzik,
8 lokal GBP - filii w Prêgowie, ul. prof. Bronis³awa

Bukowskiego 20
- osoba materialnie odpowiedzialna za ksiêgozbiór -
Barbara So³czyk,

- osoba materialnie odpowiedzialna za pozosta³e
sk³adniki maj¹tku - Bo¿ena Szpadzik.

(Na arkuszach spisu z natury nale¿y spisaæ
wszystkie sk³adniki maj¹tku GBP zaznaczaj¹c spoœród
nich te, które zdaniem komisji powinny byæ
zlikwidowane. Na osobnych arkuszach nale¿y spisaæ obce
sk³adniki maj¹tku.

Wykaz przedmiotów, których nie nale¿y spisywaæ ze
wzglêdu na nisk¹ warto~$æ, krótki okres u¿ytkowania lub
sta³e, trwa³e ~amontowanie stanowi ZA£¥CZNIK Nr 1 do
niniejszego zarz¹dzenia.)

b) œrodków pieniê¿nych w gotówce - kasa GBP



&2
Przeprowadzenie inwentaryzacji drog¹ potwierdzenia
sald œrodków pieniê¿nych zgromadzonych na rachunku
bankowym, nale¿noœci, zobowi¹zañ oraz powierzonych
kontrahentom w³asnych sk³adników maj¹tkowych.

&3
Przeprowadzenie inwentaryzacji droga weryfikacji dla
nale¿noœci spornych i w¹tpliwych z pracownikami,
nale¿noœci i zobowi¹zañ publicznoprawnych i kapita³ów.

&4
Ustalenie wartoœci zbiorów bibliotecznych w drodze
weryfikacji wartoœci wykazywanej w ewidencji
sumarycznej i szczegó³owej bibliotek z wartoœci¹
wykazywan¹ na koncie ewidencji maj¹tkowej.

&5
nale¿y przeprowadziæ w/gInwentaryzacjê z & 1-4

na dzieñ 31.12.2003 r.
stanu

&6
Termin inwentaryzacji, dla œrodków pieniê¿nych w
gotówce i na rachunkach bankowych wyznaczony jest na
dzieñ 31.12.2003 r. natomiast dla pozosta³ych rodzajów
sk³adników maj¹tku do dnia 15.01.2004 r.

wymienionych
Komisjê

&7
1. Do przeprowadzenia spisu z natury
sk³adników maj¹tkowych wyznaczam
Inwentaryzacyjn¹ w nastêpuj¹cym sk³adzie:

1.
2.

Przewodnicz¹cy - £ukasz Sieradzki
Cz³onek - Barbara So³czyk

potwierdzenia
Ksiêgowy.

2. Inwentaryzacji w drodze uzyskania
sald i w drodze weryfikacji dokona Gl.

,. &8
Osoby powo³an~ do inwentaryzacji ponosz¹ pe³n¹
odpowiedzial~oœæ za w³aœciwe oraz zgodne z
obowi¹zuj¹cymi przepisami jej przeprowadzenie.



KomisjiArkusze spisowe
Inwentaryzacyjnej

&9
~pobierze przewodnicz¹cy

w ksiêgowoœci.

" &10
Ostateczny termin rozliczenia
wyznaczam na dzieñ 15.01.2004

wyników inwentaryzacji
r
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