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ZARZADZENIE DYREKTORA NR 9/2003
Z DNIA 18.12.2003 r.
W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej
droga spisu z natury, potwierdzenia sald i
weryfikaciji.

Na podstawie: ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o
rachunkowo$ci (Dz. U. 2 1994 r. Nr 121 poz. 591 =z
péZniejszymi zmianami) oraz Rozporzadzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 5 listopada
1999 r. W sprawie zasad ewidencji materiaiéw
bibliotecznych (Dz. U. z 1999 r. Nr 93, poz. 1077 =z
pbéiniejszymi zmianami) zarzgdzam co nastepuje:

&1

Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji droga spisu z
natury:

a) wszystkich sktadnikéw majatku czyli podstawowych
oraz, ujetych w ewidencji ilosciowo - wartos$ciowej i
ilosciowej, pozostatych $Srodkéw trwatych w
nastepujacych obiektach:
® lokal GBP w Kolbudach, ul. Staromiynska 1
- osoba materialnie odpowiedzialna za wszystkie
sktadniki majatku - Bozena Szpadzik,
B lokal GBP - filii w Pregowie, ul. prof. Bronisitawa
Bukowskiego 20
- osoba materialnie odpowiedzialna za ksiegozbidér -
Barbara Soiczyk,
- Osoba materialnie odpowiedzialna za pozostaile
sktadniki majaqtku - Bozena Szpadzik. |

(Na arkuszach spisu 2z natury nalezy spisac
wszystkie sktadniki majatku GBP zaznaczajac spo$rdd
nich te, ktére zdaniem komisji powinny byé¢
zlikwidowane. Na osobnych arkuszach nalezy spisa¢ obce
sktadniki majatku.

Wykaz przedmiotdédw, ktérych nie nalezy spisywaé ze
wzgledu na niska wartos$é, krétki okres uzytkowania lub
state, trwate zamontowanie stanowi ZATLACZNIK Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.)

b) Srodkédw pienieznych w gotdé4wce — kasa GBP



&2 :
Przeprowadzenie inwentaryzacji droga potwierdzenia
sald $rodké4w pienieznych zgromadzonych na  rachunku
bankowym, naleznos$ci, =zobowiazan oraz powierzonych
kontrahentom witasnych sktadniké4w majatkowych.

&3 —
Przeprowadzenie inwentaryzacji droga weryfikacji dla
naleznosci spornych i watpliwych 2z pracownikami,
naleznosci i zobowiazaf publicznoprawnych i kapitaiéw.

&4 .
Ustalenie wartos$ci zbioré6w bibliotecznych w drodze
weryfikacji wartosci wykazywanej w ewidencji
sumarycznej i szczegdiowej bibliotek z wartoscia
wykazywana na koncie ewidencji majatkowej.

&5
Inwentaryzacje z & 1-4 nalezy przeprowadzié w/g stanu
na dziefd 31.12.2003 r.

&6
Termin inwentaryzacji, dla $rodkéw pienieznych w
gotédwce i na rachunkach bankowych wyznaczony jest na
dzienn 31.12.2003 r. natomiast dla pozostalych rodzajéw
sktadnikéw majatku do dnia 15.01.2004 r.

&7
1. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych
sktadnikéw majatkowych wyznaczam Komisje

Inwentaryzacyjna w nastepujacym skitadzie:
1. Przewodniczacy - IZukasz Sieradzki
2. Czionek - Barbara Soiczyk

2.Inwentaryzacji w drodze uzyskania potwierdzenia
sald i w drodze weryfikacji dokona Gi. Ksiegowy.

. &8
Osoby powotane do inwentaryzacji ponosza pelnag
odpowiedzialnoé¢ za wtasciwe oraz zgodne z

obowiazujacymi przepisami jej przeprowadzenie.



&9
Arkusze spisowe ~pobierze przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej w ksiegowos$ci.

. &10
Ostateczny termin rozliczenia wynikéw inwentaryzacji
wyznaczam na dzien 15.01.2004 r

DYREKTOR
LA
Ingr Bozena Szpadzilk



