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SPRAWOZDANIE Z ZAKONCZONEJ INWENTARYZACJI WG STANU NA
DZIEN 31.12.2013 roku.
I DROGA SPISU Z NATURY:
Dokonujac inwentaryzacji w/g Zarzadzenia Dyrektora
GBP Nr 13/2013 z dnia 18.12.2013 r.
Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:
1. Przewodniczacy: Wiola Lehr
2. Czlonek: Alicja Kudmierz
3. Czionek: Anna Graczyk
w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej:
- Bozeny Szpadzik, przeprowadzila spis z natury nastepujgcych
sktadnikéw méjatkowych:
1. Srodki pieniezne w gotdwce,
2. Srodki trwale podstawowe,
3. Srodki trwale pozostate,

4. skladniki majatku objete ewidencja ilosciowg

wWg stanu na dzien 31.12.2013 r. w okresie od 19.12.2013 r. do

31.12.2013 r. nie stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych.

Komisje inwentaryzacyijne uzyskaty stosowne os$wiadczenia osdéb
materialnie odpowiedzialnych, sporzgdzilty protokotly z
inwentaryzacji kasy, z inwentaryzacji skladnikéw majatkowych
Gminnej Biblioteki w Kolbudach oraz jej filii w Pregowie, a takze
obcych skiadnikéw majatku znajdujacych sie w siedzibie GBP w

Kolbudach.

II. DROGA POTWIERDZENIA SALD

Inwentaryzacji dokonat Gléwny Ksiegowy GBP w formie pisemnej dla
Srodkédw zgromadzonych na rachunku bankowym (konto 43 8335 0003
0400 3308 2000 0001) =z wyjatkiem tytuidw publicznoprawnych i
zobowigzan wobec pracownikéw wg stanu na dzien 31.12.2013 r.

Réznic nie stwierdzono. Nie stwierdzono, e wlasne sktadniki

majatku sa powierzone innym kontrahentom.



III. DROGA WERYFIKACJI

Inwentaryzacji dokonal Gléwny Ksiegowy GBP wg stanu na dzien

31.12.2013 r. dla nastepujacych skladnikéw majatku:

1..

Y s W N

naleznosci niematerialne i prawne,
naleznoéci sporne i watpliwe,

naleznosci i zobowiazania publicznoprawne,
fundusze,

konta pozabilansowe,

zbiory biblioteczne,

poréwnujac stosowne dokumenty.

Nie stwierdzono zadnych réznic.
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POTWIERDZENIE

W' czasie inwentaryzacji rocznej przeprowadzonej w Gminnej Bibliotece Publicznej
w Kolbudach w dniu 20.12.2013 r. stwierdzono na stanie nastepujace skiadniki majatkowe nalezace
do Urzgdu Gminy w Kolbudach:

L.P. | Nazwa przedmiotu: Jln; ilos¢ | Uwagi
1. | Komputer PC 4031406266 z oprogramowaniem szt. |
(system operacyjny, zintegrowany pakiet biurowy)
z monitorem UG-170-491

2. | Komputer PC 4031406188 z oprogramowaniem szt. 1
(system operacyjny, zintegrowany pakiet biurowy)
bez monitora

3. | antena dookdlna Szt. 1
4 | Listwa przepieciowa szt. e

PowyzZsze sktadniki majatkowe spisano na arkuszu spisu z natury nr IV/6/2013.

Podpis:

DYREKTQ@R
o Aol

mar Bozena Szpadzik



SPRAWOZDANIE OPISOWE Z PRZEBIEGU INWENTARYZACJI
ROCZNEJ W DRODZE SPISU Z NATURY

Dziatajaca na podstawie zarzadzenia Dyrektora GBP

Nr 13/2013 =z dnia 18.12.2013 r. Komisja Inwentaryzacyjna W

sktadzie:

M Przewodniczacy: Wiola Lehr
B Czlonek: Alicja Kusmierz
B Czlonek: Anna Graczyk
przeprowadzita w dniach od 20 . 129018 r. do 21,12,2013 ¥. SgLE ¥
natury:
1. w siedzibie biblioteki w Kolbudach,
osoba materialnie odpowiedzialna za ksiegozbidr
- Alicja KuSmierz,
- Anna Graczyk
- Bozena Szpadzik,
osoba materialnie odpowiedzialna za pozostaie sktadniki majatkowe
- Bozena Szpadzik;
2. w siedzibie biblioteki w Pregowie,
osoba materialnie odpowiedzialna za ksiegozbidr

- Barbara Soiczyk,

osoba materialnie odpowiedzialna za pozostate skladniki majgatkowe

- Bozena Szpadzik,

3. kasy i drukéw scistego zarachowania w.siedzibie biblioteki w
Kolbudach
- osoba materialnie odpowiedzialna

- Magdalena Debinska

I. Objete spisem 2z natury sktadniki majatkowe =zostaly spisane
na arkuszach spisu =z natury od numeru IV/1/2013 do numeru
Iv/10/2013

w tym:



- sktadniki majatkowe GBP na arkuszach spisu z natury od nr IV/
1/2013 do nr 1IV/5/2012, oraz od nr 1IV/7/2013 do nr
IV/9/2013,

- skiadniki majatkowe Urzedu Gminy w Kolbudach znajdujace sie w
siedzibie GBP przy wul. Staromiyrniskiej 1 w Kolbudach na
arkuszu spisu z natury nr IV/6/2013,

- inwentaryzacie kasy i drukow $cistego zarachowania

przeprowadzono na arkuszu spisu z natury nr IV/10/2013.

IT. W wyniku szczegdtowego sprawdzenia pomieszczen stwierdzono,
ze wszystkie skladniki majatku podlegajace spisowi =zostaly

ujete w arkuszach spisu z natury.

IIT. ©Stan pomieszczen jest nastepujacy:

a) Liczba zamykanych otwordw:
Biblioteka w Kolbudach - lokal na parterze zlozony z 2 pomieszczeh
(pomieszczenie gidwne - 1 drzwi wewnatrz budynku zamykane na
klucz, 1 drzwi wewnetrzne do pomieszczenia dzialu ksiegowosci
zamykane na klucz, 3 okna 2z szybami antywitamaniowymi), toaleta
poza pomieszczeniami biblioteki ale wewnatrz budynku Referatu
Kultury UG w Kolbudach;
Biblioteka w Pregowie (1 drzwi zewnetrzne zamykane na klucz,
okratowane, krata =zamykana na klucz, 1 okno (okratowane) wejscia
do toalety i na zaplecze gospodarcze z pomieszczenia biblioteki.

b) sposdb przechowywania i zabezpieczenia kluczy do

pomieszczen:

- klucze do biblioteki w Kolbudach posiada Dyrektor GBP -
Bozena Szpadzik, bibliotekarki - Alicja Kusmierz i Anna
Graczyk oraz sprzataczka - Zofia Guz,

- klucze do biblioteki w Pregowie posiada kierownik filii
Barbara Sotczyk i sprzataczka Danuta Trela,

c) Srodki zabezpieczenia przeciwpozarowego i ich stan:
- biblioteka w Kolbudach - gasnica proszkowa (wazny przeglad)

- biblioteka w Pregowie - gas$nica proszkowa (wazny przeglad).



IV. Stwierdzono w czasie dokonywania spisu z natury nastepujace
usterki 1 nieprawidiowosci w zakresie zabezpieczenia
przechowywanego mienia oraz w zakresie magazynowania 1
konserwacji: - nie stwierdzono.

V. W celu peinego zabezpieczenia przechowywanego mienia - w
bibliotece w Kolbudach oraz na filii w Pregowie dziala
sprawna 1instalacja alarmowa.

Vi W czasie spisu 2z natury zespdil spisowy napotkal na
nastepujace trudnosci: - nie napotkatl.

VII. Inne uwagi osbb uczestniczgacych przy czynnosciach
sporzadzania spisu z natury: - brak uwag.

VIII. Uwagi i zastrzezenia oséb materialnie odpowiedzialnych za

objete spisem sktadniki majatku: brak uwag i zastrzezen.
Kolbudy, 31.12.2013r.

Podpisy czionkéw komisji:

Wiola Lehr: ......... e Tl




—

QAT o
whaas

G&E.GU
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Kolbudy, dnia

Protokot weryfikacji aktywow i pasywow

na dziefi 31.12 JOADL ...

Nr konta Nazwa konta Stan Uwagi
Przed weryfikacja Po weryfikacji
01 Srodki trwale (gdy nie
przypada termin ich | .
przypa HIHUBY T DI j@@,ﬂ»
02 Wartosci
niematerialne i prawne 8 9/{ 9 | %2) @9 1% \%Q)
20 Rozrachunki z
dostawcami — /’ O).:Fb {OO A%:;@(QO
zobowiazania
22 Rozrachunki gn}, 00 g 68 99,
pubtl}ir(iz;lo%r[z}\gne 0 {i 99, q\ D)
-z tytulu
- zUS 9o8 | oo , Q)%lOO
23 Rozrachunki z
pracownikami — z 0,00 O.©
tytulu wynagrodzen { l
64 Rozliczenia migdzy

okresowe czynne

702 0

Gy \201

Po wprowadzeniu do ksiag rachunkowych w}nikéw weryfikacji ujetych w niniejszym protokole,
salda objetych weryfikacja aktywow i pasywow uznaje si¢ za realne i prawidtowe.

..............................

Gléwny ksiegow




Notatka z przeprowadzenia szkolenia
przedinwentaryzacyjnego.

W zwigzku 2z zarzadzeniem Dyrektora GBP nrl3/2013 z dnia

18.12.2013%. W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej
droga spisu z natury, potwierdzenia sald i weryfikacji Giléwny
Ksiegowy = Magdalena Debinska, przeprowadzil szkolenie

przedinwentaryzacyjne w dniu 19.12.2013r. dla nastepujacych osbéb:

Imie¢, nazwisko, podpis Peiniona funkcja w czasie
inwentaryzacji

1. Wiola Lehr....F!gl%VT... Przewodniczacy Komisji
vy

2. Alicja Kusmierz ﬂ@?@@#%y. Cztonek komisji

3. Anna Graczyk ..Cﬂ%h%ﬁ;fi. Czionek komisji

Osoba materialnie odpowiedzialna: Bozena Szpadzik .é?%%f%%..

Podpis osoby szkolacei:

GOWY

fYebirtska




OSWIADCZENIA WSTEPNE OSOB MATERIAINIE
- ODPOWEIDZIALNYCH DLA:

I KASJERA

OSWIADCZENIE WSTEPNE

O$wiadczam, ze wszystkie operacje dotyczace przychodu i
rozchodu gotéwki za ktére odpowiadam =zostatlty do chwili
rozpoczecia spisu prawidlowo udokumentowane i wykazane w
raportach kasowych przekazanych do dzidtu ksiegowosci. '

--------------------------------------------

podpis oso terialnie odpowiedzialnej
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Protokot
z inwentaryzacji kasy w dniu 7 /{ MJ J»@j b

M
Przeprowadzonej przez KOIIHS_]Q w skladme :

1. /}/"O’éaﬂé [f/f ............... rususbesiones = przewodmcza&y zespolu Splsowego
2 Iﬁﬁzg&l%&fww'@ — cztonek zespotu spisowego

wobecnosm ki_]erkl : T)- \M@PiDQQM ﬁg@ﬁ%‘%

1 przejmujacej -

---------------------------------------------------------------------

1) W wyniku inwentaryzacji stwierdzono : .
- rzeczywisty stan gotowki w kasie Zh e, O (OO ......
(wedtug specyfikacji na odwrocie) .- i

- stan gotowki Vf{% /gjs@?ego raportu _ zl O{OO ........

kasowego N nia 42005 00
- rdznica ( nadwyzka, niedoboér) . . @ ,, ................
. gotowki
- ostatni dowéd KP Nr A —— % Sl A
- ostatni dowod KW Nr S Oy oo .
- ostatni czek Nr égg%
- ostatni kwitariusz Nr S SO . SO
- ostatni kwitariusz Kolbudy Nr 4[1«0»:%@12 f f/“’“’M .
- ostatni kwitariusz Pregowo Nr QLL 32 ?’hﬁLj ‘O ‘x?o 0L, 5o U,(&b
- ostatni arkusz spisu z natury Nr 1;, M ALY 1 S
=t inne QABANE. e Ty 0\/1 F@Qﬁo\w TLJ'/ 9,'—(((2@_"{:5 ...........

2) inne uwagi komisji :
- zabezpleczeme kasy oraz przechowywanej gotowki i kluczy od

s ey

.....................................................................................................

- sprawnos¢ urzadzen alarmowych

MW ......... ke e smuessiod, bolidela

- inne uwagi

Podpis osobyfmat.odpow. Podpis gsoby Podpis cztonkow
zdajacej ) przejpiujace] zespotu spisowego

W

............................

dedidddiiiigidii ididiidiiiiid

Stesafocannsnrennnsnasnannnas



Specyfikacja gotdwki znajdujacej sie w kasie

banknoty
szt x2002 = O
................... i /....SZt. x 100zt = O{O:)
Oszt x 50 zt = D}GD
....................... szt. x 20 zit = 0,0o
/Dszt x 10 zt = O!@
Razem banknoty R QD
bilon gl
Ogotem Of .............. zt
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Ad KP. blovele <ot WL EO/M%M%}WBM'W " eal t(C
o201 o md 1T IROD Hoccers enudo 0. Nve crjlmpbor s
il od A UGl 42wt 5B
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OSWIADCZENIA KONCOWE 0SOB ODPOWIEDZIALNYCH MATERIALNIE :

I KASJERKI )

OSWIADCZENIE KONCOWE

-

Oswiadczam, ze . dowody KP, KW, czekl i
gotéwka...dg( zk. zostaly w mojej obecnosci prawidtowo
ujete na arkuszu spisu. Nie’ roszcze zadnych pretensji co do
komisji oraz co do prawidlowosci przeprowadzonego spisu.

...................................




III POZOSTAZYCH 0OSOB

OSWIADCZENIE WSTEPNE

Os$wiadczam, ze wszystkie operacje dotyczace przychodu i
rozchodu $rodkéw trwatych za ktére odpowiadam zostaty do

chwili rozpoczecia Spisu prawidtowo udokumentowane i wykazane w
dokumentacyi przekazanej do dziatu ksiegowosci.

..............

--------------------------------------
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O$wiadczam, ze jako osoba materialnie odpowiedzialna
za powierzone mi mienienie nie wnosze zadnych uwag CoO ’dQ
sposobu przeprowadzenia spisu z natury oraz ilosci 1 jakosci
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